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	روند ثبت اختراع
	ورود به پورتال:�ورود به پورتال اداره کل مالکیت صنعتی iripo.ssaa.ir�
	انتخاب نوع اظهارنامه:�ثبت اختراع به یکی از دو روش زیر امکان پذیر است:�
	چنانچه مالک اظهارنامه اعم از حقیقی توانید تعداد بیشتری مالک یا مالکین برای اظهارنامه وارد نمایید.یا حقوقی بیش از یک نفر باشد با زدن دکمه  افزودن مالک  می توانید تعداد بیشتری مالک یا مالکین برای اظهارنامه وارد نمایید.همچنین توجه داشته باشید چنانچه اولویت مالکین مهم است مالکین را به ترتیب اولویت بیافزائید. در هریک از مراحل کار چنانچه تمایل به حذف اطلاعات درج شده داشته باشید می توانید روی ضربدر کلیک نمایید.�برای ویرایش اطلاعات جاری می توانید بر روی قلم کلیک نمایید.�چنانچه تمایل به کپی کردن اطلاعات مالک بعنوان مخترع را دارید می توانید روی دکمه  کپی کلیک نمایید.
	دریافت کننده ابلاغ:�تذکر 1: دریافت کننده ابلاغ صرفا می تواند یک شخص حقیقی باشد.�تذکر 2: امکان تایپ مشخصات دریافت کننده ابلاغ وجود ندارد چرا که دریافت کننده ابلاغ صرفا می تواند یکی از اشخاص ذیل باشد:�یکی از مالکین یا یکی از نمایندگان قانونی�تبصره: صرفا زمانی می شود مشخصات دریافت کننده ابلاغ را تایپ نمود که در صفحه نماینده قانونی ، مشخصات یک دفتر حقوقی بعنوان نماینده قانونی نوشته شده باشد در این حالت صرفا باید نام صاحب امضا دفتر حقوقی بعنوان دریافت کننده ابلاغ وارد شود.�تذکر3: تمام مکاتبات اداره با شخص معرفی شده در این بخش صورت می پذیرد .�جهت اطلاع رسانی مکاتبات ، مکاتبات از طریق آدرس الکترونیکی و همچنین ارسال پیامک به تلفن همراه  ایشان ، ارسال خواهد شد.بدیهی است پست الکترونیکی و پیامک ملاک عمل اداره در محاسبه مواعد نخواهد بود و صرفا جهت اطلاع رسانی این امر اتفاق می افتد. ملاک عمل اداره صرفا مواعد قابل رویت در بخش پیگیری اظهارنامه و خلاصه پرونده می باشد.�اگر بیش از یک مالک معرفی شده باشد و یا اینکه بیش از یک نفر در بخش نماینده قانونی معرفی شده باشد اسامی اشخاص را بصورت ذیل در صفحه دریافت کننده ابلاغ مشاهده خواهید نمود:�با ورود به این صفحه  به عنوان مثال اگر نام دونفر را به عنوان نماینده ( صاحب امضاشرکت / موسسه شما) قید گردد. صفحه زیر را مشاهده می کنید:�
	مرجع پیشنهادی شما برای استعلام: �برای احراز نوع آوری اختراع باید یکی از مراجع ذی صلاح اختراع مورد نظر را از حیثیت نوع آوری (تازگی) و گام ابتکاری و کاربرد صنعتی بررسی و اعلام نظر نماید. می توانید یکی از مراکز موجود در لیست را انتخاب کنید. اگرمرکز مورد نظر شما در فهرست وجود نداشت گزینه " انتخاب نشده" را انتخاب کنید.�در صورتی که مرجع پیشنهادی شما در فهرست فوق موجود نباشد: نام مرجع پیشنهادی خود را در این قسمت وارد کنید.�نکته : چنانچه از مرجع ذی صلاح جهت استعلام اطلاع کافی ندارید اطلاعات مربوط به این دو قسمت را وارد ننمایید و می توانید در مراحل بعدی پرونده مرجع ذی صلاح جهت استعلام خود را �توسط لایحه (درخواست استعلام) و با پیشنهاد کارشناس پرونده انتخاب نمایید.�پس ازتکمیل اطلاعات مربوط به صفحه مشخصات اختراع جهت ورود به صفحه ادعای حق تقدم روی دکمه  مرحله بعد کلیک نمایید.�و این نکته لازم به ذکر این است که این اظهارنامه صرفا جنبه اعلامی دارد و نهایتا تعیین مرجع ذیصلاح بعهده کارشناس پرونده می باشد.�
	پرداخت هزینه و دریافت شماره اظهارنامه:
	بعداز تکمیل اطلاعات این فرم بر روی دکمه "ادامه ثبت "کلیک نمایید. با این کار کد رهگیری در قسمت بالای فرم نمایش داده میشود. جهت رویت کد رهگیری اشاره گر ماوس را بر روی عبارت اطلاعات ورود (روبروی عبارت "مراحل ثبت درخواست توسط کاربر") نگاه داشته و کد رهگیری را یادداشت نمایید.در صورتیکه تمایل به ادامه ثبت درخواست در زمانی دیگری دارید می توانید کدرهگیری را یادداشت نموده و ادامه مراحل را بعداً تکمیل فرمایید. جهت ادامه مراحل می توانید از گزینه ویرایش انواع درخواست، تا قبل از دریافت شماره مکانیزه، (در صفحه اصلی سایت) اقدام نمایید.
	موضوع درخواست: درخواست انتقال قراردادی اظهارنامه
	موضوع درخواست: درخواست تغییر نشانی پس از ثبت



